
 
 
 
Wir sind ein seit 29 Jahren erfolgreiches Unternehmen. Unsere Aktivitäten setzen wir in den 
Bereichen Saatgut und Heimtiernahrung um. 
 
 

SachbearbeiterIn (m/w/d) 

Saatgut (Vollzeit) 

 

 

Wir bieten: 
▪ einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz 
▪ familiäres Betriebsklima 
▪ lebendige und offene Arbeitsatmosphäre 

▪ flexible Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit 
▪ eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum 
▪ eine fundierte Einschulung in unsere Abläufe 
▪ modernes Bürogebäude mit ausreichender Parkmöglichkeit 
▪ gute Erreichbarkeit nahe der Autobahn 
▪ Teamgeist und Wertschätzung 

 

Ihre Aufgaben:  
▪ Faktura 
▪ Reklamationsbearbeitung 
▪ Kontrolle und Buchen von Eingangsrechnungen 
▪ Kundenkontakt telefonisch und schriftlich 
▪ Allgemeine Bürotätigkeiten 
▪ Zusammenarbeit mit dem bestehenden Team 

 
Ihr Profil: 

▪ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
▪ routinierter Umgang mit MS-Office 
▪ freundliches & kompetentes Auftreten 
▪ Teamfähigkeit 
▪ eigenständige, proaktive und lösungsorientierte Arbeitsweise 
▪ Ihre Aufgaben bearbeiten Sie genau und zuverlässig. 

 
 

Für diese Position bieten wir eine leistungsbezogene Entlohnung mit einem Gehalt von € 2.124,00 
brutto pro Monat auf Basis Vollzeit. Abhängig von Ihrer Qualifikation und Erfahrung, ist eine 
Überbezahlung vorgesehen. 
 
Wenn Sie Teil eines dynamischen Teams werden wollen und Ihre Fähigkeiten in einem 
zukunftsorientierten Unternehmen einbringen möchten, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  

 
Samena GmbH 
Hobelweg 16 
4055 Pucking 
Tel.: 07229/81910 
www.samena.at 


